
展位布置与搭建指南 

 

特装展位主办单位只提供光地展位，展位里无任何其它设施。展商需要自行设计、搭建、

拆除清理展位。 

参展商需要在展前寻找专业的特装搭建公司提供展位设计、搭建服务，主办方推荐了专

业、有实力的特装搭建商。若您自行选择其他搭建商，请慎重考虑其资质、经验、实力、服

务等几个方面的因素，防止为您的参展工作带来不便。 

展览会的主场搭建商，由展览会主办单位指定的负责展览会现场搭建规划设计、设计审

核、安全管理和搭建等工作的代表和执行者，是非特装展位搭建必须使用的搭建商。特装搭

建商，一般展览会主办单位会推荐，但不是展商需要强制雇佣的搭建商。 

当然特装也可以由展商自行与主场搭建商签约承担自己展位的搭建。 

1.标准展位装修 

所有的展墙及租用的展具上，严禁粘贴双面胶、及时帖及用笔画、刀刻等，需上展墙的

宣传文字、图表、图片应预先制作好轻质挂板悬挂在展墙上。原则上，展厅的天花板与展台

以外的柱子上均不得贴有展览物品或广告资料、旗帜之类的轻质广告宣传品，但经展览会主

办单位允许，一些宣传品可以悬挂或张贴在自身展位范围内，布展材料须使用防火或阻燃材

料。 

2．非标准展位装修 

除主办单位提供的标准展位外，光地展位的搭建由展商自己负责。中国国际金属成形展览会

推荐的特装搭建商，详见“展览会重要联系表”。 

特殊装修展商注意展位搭建不得超过 6 米(北京 5 米)。在展位装修过程中须严格遵守展

馆以及主办单位的各项搭建规定。在施工前，必须向主场搭建商报送标有尺寸的展位正、侧

面、展品布置效果以及附加材料的施工图纸，经主场搭建商同意后方可施工。展商还必须事

先通知自己的搭建商按所签约的搭建面积缴纳场地施工管理费。 

另外，请展商督促您雇佣的特殊展位搭建商，务必于开展之日前 45 天，回传表格“特

装展位设施位置图”、“参展商指定搭建商申请表”、“特装展位效果图审核标准表”、“搭

建商安全承诺书”至主场搭建商，见“展览会重要联系表”。 

3．标准展位的改动 

原则上，未经主办单位同意，展商不得对标准展位进行改动。如确需改动，经主办单位

同意后，由主办单位指定的搭建商负责施工，所发生的费用由展商承担。为提高展览会的展

示水平，各参展单位应精心设计与布置自己的展位。 

4．清洁 

展厅内公共区域的环境卫生由展馆保洁人员负责，展出期间展位内的清洁工作由展商自

行解决。   

5．空箱堆放 

展览现场不设物品堆放处。如有特殊需要，请直接与主场搭建商或运输代理商联系。 否

则，展商必须将其空箱、杂物等自行运离展场。 

6．物品租赁 

展览会指定主场搭建将为参展商提供物品租赁服务，具体租赁的物品见附件表格。如参

展商欲租用物品，请填妥租赁物品表，传真或寄至至主场搭建商，见“展览会重要联系

表”。 

7.消防安全 

请参展商选择环保和阻燃材料进行展位装修，并应符合消防要求及相应措施。电源接头应采用脱

离后无触点裸露的插拔组件连接，如采用端子连接，端子必须完全封闭，不得裸露（可采用阻燃绝缘明装



盒封闭），所有电源线均应使用双层绝缘护套铜线，绝缘强度须符合标准。根据用电量选配导

线截面积，连接灯具的绝缘导线最小截面积为 1mm2。易燃材料背面必刷防火涂料。 

特别提示：所有特装展位不得做成全封闭形式，每个展位至少要保留两个以上出入口，

以确保观众的正常流动和紧急情况下的人员疏散之需。 

根据消防规定：展馆内各处消防栓必须全部外露，如被展位遮挡，请参展商在展位背墙

上开门，并标识“消防栓”字样。 

禁止使用弹力布、窗帘布、纱制品等各类针棉织品装饰展台。 

禁止使用仿真草坪。 

8. 展场限制 

展架后方距离墙面保持 1 米距离，在消防器材、卫生间和配电箱等公共设施处需保持

1.2 米距离，请勿擅自在展场内的天花板悬吊垂饰，不得在地板、墙壁或建筑物的任何部分

安装固定装置，请勿在展厅墙面上使用粘胶物。因展位搭建和拆除而造成的展场损坏，由参

展商负责赔偿。 

展馆防火卷帘门下不得搭建任何展架、展台、整体地台及堆放各种货物，防火卷帘门所

处的展馆立柱严禁采取任何形式的包裹及遮挡。展台结构不准遮挡展馆内的消防设施、电气

设备、紧急出口和观众通道。 

展台施工不得使用明火，使用易燃、易爆物品（如：酒精、稀料、橡胶水等），不允许

携带有毒物品及腐蚀物质进展馆施工。 

展会布展及展出期间，不得在展馆内对展品和展览材料进行刷漆、喷漆等工作。仅可在

进馆期间，所有安全保护措施就位的情况下才能进行小面积的补漆工作。严禁使用任何具有

刺激性气味及不符合环保及安全的油漆或涂料进行展台装修。 

安全防护包括： 

1)在通风处进行油漆； 

2)使用无毒油漆； 

3)水泥地面上铺设塑料防漆布； 

4)不得在展馆垂直建筑（即墙）附近油漆； 

5)不得在展馆内或展馆附近冲洗油漆材料。 

 

9.标准高度、展台面积 

特装展位的限高为 6 米（北京 5 米（展馆周边展位限高 4米）），不可封顶，特装搭建

高度必须符合规定。 

特装展位封顶面积不能超出展位面积 50%。 

施工单位搭建展台面积不得超出承租面积，投影边线不得超出承租边界线。施工单位搭

建的展台面积应和申报面积相符，如搭建超出申报面积的展台，须得到主办单位及场馆经营

部的认可，并应及时到主场运营服务商处补办施工手续。 

10.展位美观 

为了贵公司的展位及相邻展位的美观，请务必督促搭建商，将与相邻展位所有结构背板

墙做出妥善装饰处理。 

11.展位音量 

为使展馆内保持良好的洽谈环境，请参展商控制展台音响设备的音量在 60 分贝以下。

如未按要求控制音量，主办单位有权停止该展位供电。 

12.展板的尺寸及数量 



根据展出效果，一般使用的展板尺寸为：900mm宽×1200mm 高或 900mm 宽×600mm 高的

展板。从展位示意图可看出，9 平方米标准展位可布置 9 块展板(12 平方米标准展位可有 10

块，15 平方米标准展位有 11 块)，标准展位的展板数量在展位规格确定后可以算出。特装

展位的展板由特装设计确定。 

13. 展板的设计制作 

可参考 900mm宽×1200mm高或 900mm宽×600mm高的展板的规格并结合单位实际宣传情

况来自行设计和制作展板；展板内容一般是产品介绍、单位介绍及产品照片图片等。 

14．展览会宣传资料 

建议可准备 1-2 千份左右 4 至 8 页的彩色综合性单位及产品样本；可准备 1-2 千份左右

4至 8页的普通黑白胶印资料性单位及产品样本；也可准备一些黑白资料，供广泛宣传散发。

利用现代媒体，对重要客人提供宣传资料也是一种非常有效的方式，例如光盘和 U 盘。 

15．所有展期内的家具和电源装置必须注意 

a. 所有物品都以租赁为原则，物品必须保持完好无损。 

b. 关于水源和空压机，展商需要自行负责提供与之相连的调节器。 

c. 参展商若有特别敏感的设备，建议自己安装稳压器以控制电压，因展馆电压不稳等

原因引起损毁主办单位不承担责任。 

d. 参展商若对水源需要特殊的水温和水压，必须自己提供装置。 

e. 任何关于租赁家具和装置的不满意必须在展览会开幕前一天提出，否则将被认为所

订物品都完好。 

f. 参展商不允许私自安装射灯和日光灯，若有特殊照明需要必须移交主场搭建商安装

接驳。见“展览会重要联系表”  

g. 参展商必须在图上注明电源装置的位置，如果在进场之前未收到任何的结构安装图，

我们将自行决定，移动位置将收取费用。 

 

h. 不管是为了展台搭建还是展品装配，不得在展馆地面、柱子或墙面上钉钉、钻孔。

严禁在展馆地面、公共通道的柱子或墙面上使用黏合剂、胶粘物做任何装饰。展商

将负责由于其职员或其委托搭建商的不当行为造成的损失。 

i. 使用玻璃材料装饰展台，必须采用钢化玻璃，要保证玻璃的强度、厚度（幕墙玻璃

厚度不小于 8mm），玻璃的安装方式应合理、可靠，必须制作金属框架或采用专

业五金件进行玻璃安装，框架及五金件与玻璃材料之间要使用弹性材料做垫层，确

保玻璃使用安全。大面积玻璃材料应粘贴明显标识，以防破碎伤人。若使用玻璃地

台，则结构支撑立柱、墙体必须固定于地台下方，不得直接在光滑玻璃面上方搭设

展台结构，确保结构稳定。 

j. 参展商不得在自己的展位之外展示、悬挂或分发任何展品、材料、家具或产品，也

不得将其展台的结构和装饰延伸到展位界限之外。 

k. 未经主办单位允许展商不得在公共区域上悬挂或粘贴各种宣传饰品及其它物品。 

l. 展台内搭建物不得妨碍展馆室内消防系统、空调出风口及通风口的正常运作，展厅

的所有出入口必须保持畅通无阻. 

m. 搭建物或展示品不得阻碍消防规定的各个通道及展厅内各个大门。如有违反，主办方

及消防部门有权进行现场整改。如涉及费用，将由展商承担。 

n. 主办单位建议：为确保展览会的整体视觉效果，所有展厅的各展台布置应考虑视线

开阔，不阻碍展厅内其他展台的视线。 



o. 如果指定主场搭建商认为展台设计中的背板或侧板阻碍通道及展厅各大门，指定主

场搭建商保留要求其改变、修改、降低或缩短背板或侧板的尺寸的权力。另外面向

其他参展商展台或公共区域的墙板应符合主办单位认可的质量要求。 

 

 

 


